
工学院2023级本科生综素评定材料提交

易错事项说明

写在最前面：

上传至北林云盘的个人综素评定材料文件夹及文件夹内附件3、4的命

名务必严格按照附件7提交范例书写，确保标准。

文件夹命名：

打开文件夹后附件3、4命名：

一、关于《2023-2024学年2023级综素材料目录清单》

1、清单填写密码“123456”。

2、务必使用原始版附件3进行《综素材料目录清单》填写，不可

使用附件7中的附件3进行修改，更不可以自己照猫画虎另行制作新

表单。若点击附件3“学号”单元格未出现“输入密码”的提示，请

使用2019版excel打开附件3，不要使用WPS。填写完毕保存时，务必

将附件3保存为xlsx格式。避免使用mac的office。

3、务必确保附件3学号的正确性，否则跳转出的班级姓名将不是

你本人的信息。

4、清单不用应写尽写，自己对照细则算好，该项分数若满了，

就不要再写好多加不上分的项目了。

举例：思想教育部分上限10分。若团支部青年大学习学习率达

100%，该部分可以加5分；思政类活动总共参加了10个，则清单只需

要填写其中5个就可以加满10分，无需写满10个，写再多也是无用功。

最多写6-7个，选你把握最大的，优先填写根据通知绝对能加上分的。



二、关于《综合素质评定支撑材料》

（一）附件4页眉信息忘记修改。

附件4《综合素质评定支撑材料》页眉处的班级、学号、姓名务

必修改为本人信息。

（二）支撑材料不充分导致学生干部任职不能予以加分。

根据学院综素细则，学生干部加分必须以考核结论为依据加分。

出示下方所示青桥网学生干部认证截图不能予以加分，因为不包含工

作考核结论。需要找任职组织主管单位另行开具任职证明，需要明确

何人于何时间段在何组织何部门任何职务，工作考核结论为“优秀”、

“合格”或“不合格”，落款单位名称、年月日，并加盖公章。



（三）支撑材料不充分导致志愿服务时长不能予以加分

志愿北京服务时长必须同时提供以下两张截图，能够相互佐证材

料持有者身份与活动参与者身份为同一志愿北京注册用户。且第二

张截图必须显示出所参与志愿服务的具体时间。



（四）青桥网截图材料不充分导致相关活动不能予以加分

部分同学二课堂活动较多，打印二课堂成绩单时一次性勾选活

动过多，导致部分参与活动认证跑到第二页，而第二页没有姓名、学号

、学院及专业等本人信息，无法证实该活动的加分者是本人。需要分

2 次或多次勾选，分别打印2 张或多张二课堂成绩单，确保每张成绩

单都如下图所示，包含完整的学生身份信息和参与活动认证信息。



（五）关于劳育——志愿实践部分

志愿实践加分以实践总结考核认证结果为依据加分。根据学校

相关工作节点，暑期社会实践的总结考核认证工作通常均晚于综素

测算工作。因此，刚刚过去的2024年暑假社会实践在还未通过各学

院总结考核认证（提交总结材料、审查材料合格性、组织社会实践

答辩并评奖等）的情况下，是不能够加分的。待总结考核认证出来

后，可以在2025年综素测算时填写至2024-2025学年的综素材料目

录清单内，并提交相关证明材料，申请加分。

（六）对于含有多人信息的证明材料未将本人信息明显圈出

如果证明材料中含有不止1位同学的信息，请将本人信息用便于

识别的颜色形状明显圈出，便于工作人员审查，以免遗漏大家的信

息。如下图。
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