
综素评定材料提交注意事项

写在最前面：

上传至北林云盘的个人综素评定材料文件夹及文件夹内附件2、3的命

名务必严格按照附件5提交范例书写，确保标准。

一、关于《综合素质评定个人材料清单》

1、务必使用原始版附件2进行《综合素质评定个人材料清单》填写，

不可使用附件5中的附件2进行修改。若点击附件2“姓名”单元格未

出现“输入密码”的提示，请使用2019版excel打开附件2，不要使

用WPS。填写完毕保存时，务必将附件2保存为xlsx格式。

2、务必确保附件2姓名、班级（不要勾选错误）和学号的正确性。

3、附件2以下四处数据为工作人员复审时操作数据，自评阶段其不

随自评分数变动为正常现象。

4、自评阶段附件2“复审”一列勿动，严禁各位同学进行填写。

二、关于《综合素质评定支撑材料》

（一）支撑材料不够充分导致志愿服务时长不能予以加分

志愿北京服务时长必须同时提供以下两张截图，能够相互佐证材

料持有者身份与活动参与者身份为同一志愿北京注册用户。

编号姓名



（二）支撑材料不够充分导致学生干部任职不能予以加分

青桥网的学生干部任职仅截到职务相关信息，未截到姓名、学号、

学院及专业等本人信息，无法证实该职务的持有者是本人。必须点击

左侧证书打印，提供包含如下完整信息的二课堂成绩单。

编号



（三）支撑材料不充分导致文体活动参与不能予以加分

部分同学二课堂活动较多，打印二课堂成绩单时一次性勾选活动

过多，导致部分参与活动认证跑到第二页，而第二页没有姓名、学号、

学院及专业等本人信息，无法证实该活动的加分者是本人。需要分 2

次或多次勾选，分别打印2 张或多张二课堂成绩单，确保每张成绩单

都如下图所示，包含完整的学生身份信息和参与活动认证信息。



（四）支撑材料不够充分导致青桥网活动参与不能予以加分

提交如下所示的青桥网截图不能予以加分，因为未显示活动类

型（文体还是志愿？）和等级（A 类还是 B 类？）信息。

必须点击左侧证书打印，提供问题三中示例所示的二课堂成绩单，

审核通过，方可予以相应加分。

（五）支撑材料不充分导致四六级成绩不能予以加分

四六级成绩支撑材料必须提供如下所示的显示完整姓名的成绩证

书。



照片

12388817763337

张三
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