
XX学院（全称）XX班级
参评2021年“十佳班集体”申报材料
（字数不超过1000字，以电子版形式提交）
一、内容要求
请各班级结合《2021年“十佳班集体”创建评比活动评分要素》，撰写申报材料，重点汇报自班集体组建以来取得的成果、特色做法或有益经验，应包含但不限于以下内容：
1.思想建设；
2.学风建设；
3.班级凝聚力和文化建设；
4.宿舍建设和心理健康建设。
二、排版要求
（1） 字体
1.大标题。采用方正小标宋简体（小标宋），二号字，不加粗。如大标题下有文件使用人、使用日期等信息，采用楷体GB_2312，小二号字，不加粗。
2.文中标题。一级标题采用黑体，三号字，不加粗。如存在二级标题，采用楷体GB_2312，三号字，是否加粗根据使用情况。为避免格式错乱，一般不建议采用自动编号。
3.其他正文。正文内容采用仿宋GB_2312，三号字，不加粗。部分生僻字体不能识别，常见于人名中，可单独改为仿宋。例：喆，喆。
4.图注应为黑体四号字，不加粗，段后0.5行。
（2） 格式
1.大标题。居中显示，字数较多的要根据文字表述合理断行，断行后第二行只有一个字时，根据实际情况可适当缩小至20号字。标题一般“留天留地”，即上下各空一行。
2.正文。正文格式在“格式-段落”选项中调整，使用首行缩进2字符（避免手打空格进行缩进），行间距调整为28-30磅，通常选择28磅。（行间距范围用来解决单独一行成一页的问题）。
[bookmark: _GoBack]3.页码。超过一页的公文要加页码。采用“-1-”格式，页码在文本底部居中位置。
— 8 —
