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	序号
	用人部门
	岗位名称
	岗位描述
	招募条件

	1
	秘书行政部
	公文办理助理
	协助完成文件登记、流转、复印、收发、档案管理等工作。
	硕士研究生及以上学历（含在读），文科类专业，大学英语6级水平。

	2
	
	信息编发助理
	协助完成信息搜集、整理、收发、档案管理等工作。
	硕士研究生及以上学历（含在读），文科类专业，大学英语6级水平。

	3
	残奥会部
	无障碍协调助理
	协助开展文件撰写、会议组织、无障碍事项沟通联络、监督落实和培训等工作。
	本科及以上学历（含在读），专业不限，大学英语6级水平，有较强的沟通协调、信息搜集能力，有一定的活动策划、组织经验。
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